KURSOVERSIKT

DIPLOMERAD FASTIGHETSFORVALTARE

KURS OCH DELMOMENT

DATUM

EESKRIVNING

10 februari

08.00-09.00
09.00-17.00

e Introdukticn
e Kommunikation och ledarskap

Utkildningen inleds med en introduktion och darefter
startar den férsta kursen, dar du genomfér en uppgift
kopplad till fastighetsbranschen. Kursen syftar till att
utveckla din formaga att hantera olika situationer som
kraver gott omddme, formaga att prioritera och
planera, samt att samarbeta och kommunicera effektivt.

11, 12 februari
24februari

09.00-17.00
08.00-08.30

e Processledning
*  Kunskapskontroll

Hér far du en dverblick dver processerna i ett
fastighetsbolag och 8r dig anvanda metoder och
verktyg for att kartlagga, planera och félja upp arbetet.
Du far dven med dig hur du kvalitetssdkrar och
utvecklar foretagets tjdnster och processer.

24,25,26
februari

09.00-17.00

* Byggteknik och lokalanpassning

Du far en inblick i byagprocessen och dess aktdrer,
olika byggnadskonstruktioner, hallbart byggande samt
hur du hanterar tekniska problem och tolkar ritningar.
Kursen tar ocksa upp lagar, regler och metoder for
lokalanpassningar samt fastighetsférvaltarens roll vid
ombyggnationer och renoveringar.

5 mars

09.00-16.00

« Amnesbvergripande projekt -
Utdelning och genomgang

| grupp trdnar du pd att planera, organisera och
strukturera ett projekt fér att nd uppdragets mal. Du 1ar
dig att samla in och analysera information, skriva en
rapport och presentera dina slutsatser. Projektet
kopplar ihop kunskaper fran tidigare, pdgdende och
kommande kurser.

17 mars

08.00-08.30

08.00-13.00

* Kunskaskontroll
Byagteknik

o Al f&r
fastighetsférvaltare

Al blir allt mer relevant - dven inom
fastighetsbranschen. Du far en introduktion till Al och
hur du som fastighetsférvaltare kan anvanda tekniken i
olika arbetsmoment fér att férenkla och effektivisera
ditt arbete.

18,19,31 mars,
1 April
14 april

08.00-17.00

08.00-08.30

Fastighetsteknik

e Kunskapskontroll *

Kursen ger dig grunderna i el-, styr- och reglerteknik
samt forstaelse for hur fastighetens installationer
fungerar. Du far lara dig att planera fér effektiv
forvaltning, padverka energianvandning och skapa ett
bra inomhusklimat. Aven milj¢épaverkan, aktuella lagar
och hur tekniken kan samverka med ny teknik som Al
ingar.

14,15 April

16 April

28 april

08.00-17.00

08.00-12.00

08.00-08.30

.

Underhallsplanering och
besiktningsmetoder

« Amnesbdvergripande projekt
handledning

* Kunskapskontroll”

Du far ldra dig om lagar och regler far
fastighetsunderhall, metoder for att beddma
underhallsbehov och hur besiktningar hanteras. Kursen
tar dven upp hur du upprattar en underhallsplan och
hur regelbundet underhall kan spara kostnader pa sikt.
Du och din projektgrupp far handledning och coachning
av kursansvarig.
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FORTS. KURSOVERSIKT
DIPLOMERAD FASTIGHETSFORVALTARE

DATUM KURS OCH DELMOMENT BESKRIVMNING

28,2930 april 09.00-16.00 * Fastighets- och hyresratt Du far grundldggande kunskap om fastighetsratt vid
kép, forvaltning och nyttjande av fastigheter - som

12 maj 08.00-08.30 * Kunskapskontroll * arrende, bostadsrdtt och hyresratt. Kursen tar upp
relevanta lagar, juridiska dokument samt hyresvardens
och hyresgdstens rattigheter och skyldigheter. Du far
ocksa ldra dig hur en fastighetsfdrvaltare hanterar
problem med hyresgdster.

12,13,19,20 maj 09.00-16.00 * Fastighetsekonomi Kursen ger dig en Okad forstaelse for ekonomiska
beslut inom fastighetsféretag och hjalper dig att géra

2 juni 08.00-08.30 * Kunskapskontroll * korrekta bedédmningar. Du l3r dig metoder fér
budgetering, kalkylering, lénsamhetshedédmning,
fastighetsbeskattning och hyressattning.

2 juni 09.00-12.00 «  Amnesbdvergripande projekt Du och din projektgrupp far handledning och coachning

* Handledning av kursansvarig.

3,4 juni 09.00-17.00 * Eget arbete
Det ar viktigt att avsatta tid under hela projektets gang

7 juni Senast 23.59 « Inldmning projekt - har finns dven schemalagd tid for eget arbete |
gruppen.

16,17 juni 09.00-16.00 « Upphandling och leverans av Du far grunderna i upphandlingsprocessen, Lagen om

fastighetstjdnster offentlig upphandling (LOU), samt vanliga
standardavtal och juridiska dokument i branschen.

18 juni 10.00-12.00 * Handledning Kursen ger dig ocksa verktyg for att planera och ta
fram farfragningsunderlag for fastighetsrelaterade
tianster utifran givna forutsattningar.

26 juni 09.00-12.00 « Amnesbdvergripande projekt Kronan pa verket, Du och din projektgrupp presenterar

- redovisning resultaten fréan det dmnesdvergripande projektet
muntligt infér resten av gruppen. Vi rundar av
* Diplomering utbildningen med en gemensam diplomeringsceremoni.

Kunskapskontrollerna sékerstiller att du har tagit med dig relevanta kunskaper och firdigheter fran utbildningen

24 februari 08.00-08.30 Kunskapskontroll: Processledning

* 17 mars 08.00-08.30 Kunskapskontroll: Byggteknik och lokalanpassning

* 14 April 08.00-08.30 Kunskapskontroll: Fastighetsteknik

» 28 April 08.00-08.30 Kunskapskontroll: Underhallsplanering och besiktningsmetodik
* 12 maj 08.00-08.30 Kunskapskontroll: Fastighets- och hyresratt

e 2 juni 08.00-08.30 Kunskapskontroll: Fastighetsekonomi
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